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ПЛАН
роботи лабораторії операторів комп’ютерного набору
на 2012-2013 н.р.
	№ п/п
	Назва заходу
	Дата проведення
	Відповідальні

	ВЕРЕСЕНЬ

	1
	Вступний інструктаж з безпеки життєдіяльності під час роботи в комп’ютерній лабораторії
	3-10 вересня
	Липовецька Н.А.

	2
	Робота з тематичними, поурочними планами. Планування методів проведення занять.
	14-21 вересня
	Майстри виробничого навчання, викладачі

	3
	Поновлення КМЗ для проведення уроків з теми: «Бухгалтерський баланс» 
	Протягом місяця
	Волохов С.О.

	4
	Розробка практичних ігрових завдань для учнів згідно теми «Набір тексту десяти пальцевим методом».
	Протягом місяця
	Липовецька Н.А.

	5
	Засідання методичної комісії викладачів та майстрів виробничого навчання інфраструктурного напрямку на тему: «Планування виробничих робіт на навчальний рік»
	Згідно плану методичної комісії
	Голова методичної комісії інфраструктурного напрямку

	6
	Робота гуртка при кабінеті «Мисливці за інформацією». Мультимедійний проект «Запечені страви»
	Згідно плану роботи гуртка
	Керівник гуртка майстер в/н Липовецька Н.А.

	7
	Позаурочна робота з учнями. Дослідження новітніх технологій. «Прозорі сонячні батареї». Часи доступу учнів до мережі Інтернет з 1600-1630
	Згідно з графіком
	Самар Н.П.

	8
	Поновлення даними веб-сайту ДНЗ « ПТУ №38 м. Жашкова», Інтернет лабораторії ОКН.
	23-30 вересня
	Адміністрація училища

	9
	Профілактичний день
	П’ятниця з 1400 до 1600
	Липовецька Н.А.

	ЖОВТЕНЬ

	1
	Розробка практичних завдань для учнів згідно теми поурочно-тематичних планів «Основи технічного редагування та оформлення тексту»
	Протягом місяця
	Щербина С.В.

	2
	Проведення відкритих уроків викладачів та майстрів виробничого навчання інфраструктурного напрямку.
	Згідно плану роботи  методичної комісії
	Голова методичної комісії інфраструктурного напрямку

	3
	Засідання методичної комісії викладачів та майстрів виробничого навчання інфраструктурного напрямку на тему: «Обмін передовим досвідом роботи з учнями».
	Згідно плану
	Голова методичної комісії інфраструктурного напрямку

	4
	Година відкритих дверей  для консультацій викладацького складу щодо вдосконалення навиків роботи на комп’ютері. Виконання завдань в текстовому процесорі Word.
	Понеділок, четвер з 1500 до 1600
	Самар Н.П.

	5
	Позаурочна робота з  учнями. Дослідження новинок комп’ютерних технологій «Графічна карта Sapphire HD 7750 1 Gb на базі архітектури Graphics Core Next компанії AMD. Часи доступу учнів до мережі Інтернет з 1600-1630
	Згідно з графіком
	Майстри виробничого навчання

	6
	Робота гуртка при кабінеті «Мисливці за інформацією».  «Ознайомлення з попередньою версією Office 2013»
	Згідно плану роботи гуртка
	Керівник гуртка майстер в/н Липовецька Н.А.

	7
	Обговорення проблемних тем методичних розробок викладачів та майстрів виробничого навчання інфраструктурного напрямку.
	п’ятниця
	Голова методичної комісії інфраструктурного напрямку

	8
	Поновлення даними веб-сайту ДНЗ « ПТУ №38 м. Жашкова», Інтернет лабораторії ОКН: «Новини», «Події», «Дослідження».
	26-28 жовтня
	Учні гр. №15, майстер в/н Липовецька Н.А. 

	9
	Профілактичний день
	П’ятниця з 1400 до 1600
	Липовецька Н.А.

	ЛИСТОПАД

	1
	Заняття по підвищенню фахової компетентності майстрів виробничого навчання інфраструктурного напрямку. Теми: «DualBIOS: реанімація BIOS після невдалого відновлення», «Відправка листів Gmail згідно розкладу», «Як працювати з сервером для зберігання та пересилки файлів (файловим обмінником)», «Розподілення тепла в ноутбуці. Перегрівання ноутбука». 
	Кожна середа місяця
	Майстри виробничого навчання

	2
	Розробка практичних завдань для учнів по темі: «Первинна бухгалтерська документація» згідно поурочно-тематичних планів.
	Протягом місяця
	Волохов С.О.

	3
	Проведення відкритих уроків викладачів та майстрів виробничого навчання інфраструктурного напрямку.
	Згідно плану роботи  методичної комісії
	Голова методичної комісії інфраструктурного напрямку

	4
	Засідання методичної комісії викладачів та майстрів виробничого навчання інфраструктурного напрямку
	Згідно плану
	Голова методичної комісії інфраструктурного напрямку

	5
	Година відкритих дверей  для консультацій викладацького складу щодо вдосконалення навиків роботи на комп’ютері. «Пошук інформації в Інтернет. Скачування файлів на ПК».
	Вівторок з 1500 до 1600
	Самар Н.П.

	6
	Позаурочна робота з учнями. Додаткові завдання на покращення практичних навиків роботи учнів в текстовому процесорі Word. Часи доступу учнів до мережі Інтернет з 1500-1630
	Згідно з графіком
	Майстри виробничого навчання

	7
	Робота гуртка при кабінеті «Мисливці за інформацією». Проект макету журналу гуртка COOD. Рубрики, статті.
	Згідно плану роботи гуртка
	Керівник гуртка майстер в/н Липовецька Н.А.

	8
	Підготовка та проведення тижня професії «обліковець з реєстрації бухгалтерських даних, оператор комп’ютерного набору»
	10-14 листопада
	Волохов С.О.
Щербина С.В. 
Самар Н.П.,  
Липовецька Н.А.

	9
	Поновлення даними веб-сайту ДНЗ «ПТУ №38 м. Жашкова»,  Інтернет лабораторії ОКН.
	23-30 листопада
	Учні групи №15

	10
	Профілактичний день
	П’ятниця з 1400 до 1600
	Липовецька Н.А.

	ГРУДЕНЬ

	1
	Заняття по підвищенню фахової компетентності  майстрів виробничого навчання інфраструктурного напрямку по темах: «електронне тестування з програмою ITest», «Форми бухгалтерського обліку», «Обмеження доступу до програм за допомогою компонента «Батьківський контроль»», «Використання програми My Simple Desktop Home Edition (anfidia-soft.com) для заборони на використання USB- і DVD-носіїв на вашому ПК».
	Кожна середа місяця
	Майстри виробничого навчання

	2
	Розробка практичних завдань для учнів для проведення перевірочної роботи за семестр згідно поурочно-тематичних планів. 
	Протягом місяця
	Майстри виробничого навчання

	3
	Проведення відкритих уроків викладачів та майстрів виробничого навчання інфраструктурного напрямку.
	Згідно плану роботи  методичної комісії
	Голова методичної комісії інфраструктурного напрямку

	4
	Засідання методичної комісії викладачів та майстрів виробничого навчання інфраструктурного напрямку «Групові та індивідуальні проекти учнів з використанням джерел Інтернет»
	Згідно плану
	Голова методичної комісії інфраструктурного напрямку 
Липовецька Н.А.

	5
	Година відкритих дверей  для консультацій викладацького складу щодо вдосконалення навиків роботи на комп’ютері: «Форматування титульної сторінки реферату, доповіді, методичних рекомендацій», «Створення слайдів презентації», «Математичні обчислення в Excel», «Обробка графічних об’єктів».
	Вівторок з 1500 до 1600
	Липовецька Н.А.
Щербина С.В.,
Самар Н.П., 
Волохов С.О.

	6
	Позаурочна робота з учнями. Макетування учнівської газети за І семестр. Часи доступу учнів до мережі Інтернет з 1500-1630
	Згідно з графіком
	Майстри виробничого навчання

	7
	Робота гуртка при кабінеті «Мисливці за інформацією». Підготовка до майстер-класу по темі: «Рахунки бухгалтерського обліку. Подвійний запис».
	Згідно плану роботи гуртка
	Керівник гуртка майстер в/н Липовецька Н.А.

	8
	Проведення конкурсу фахової майстерності за І семестр «Магія чисел».
	Перша половина місяця
	Голова методичної комісії інфраструктурного напрямку

	9
	Поновлення даними веб-сайту ДНЗ «ПТУ №38 м. Жашкова», Інтернет лабораторії ОКН.
	22-29 грудня
	Адміністратор сайтів училища, учні групи №15

	10
	Профілактичний день
	П’ятниця з 1400 до 1600
	Липовецька Н.А.

	СІЧЕНЬ

	1
	Заняття по підвищенню фахової компетентності майстрів виробничого навчання інфраструктурного напрямку по темах: «Блокування дій за допомогою KIS», «Контроль доступу до файлів і папок», «Облікові записи користувачів».
	щочетверга
	Майстри виробничого навчання

	2
	Розробка практичних завдань для учнів по темі: «Облік грошових коштів» згідно поурочно-тематичних планів
	Протягом місяця
	Волохов С.О.

	3
	Проведення відкритих уроків викладачів та майстрів виробничого навчання інфраструктурного напрямку.
	Згідно плану роботи  методичної комісії
	Голова методичної комісії інфраструктурного напрямку

	4
	Засідання методичної комісії викладачів та майстрів виробничого навчання інфраструктурного напрямку
	Згідно плану
	Голова методичної комісії інфраструктурного напрямку

	5
	Година відкритих дверей  для консультацій викладацького складу щодо вдосконалення навиків роботи на комп’ютері по темах: «Спілкування через мережу Інтернет», «Перевірка комп’ютера на віруси».
	Вівторок з 1500 до 1600
	Майстри виробничого навчання

	6
	Позаурочна робота з учнями. «Підключення зовнішніх пристроїв «Часи доступу учнів до мережі Інтернет з 1500-1630
	Згідно з графіком
	Волохов С.О.

	7
	Робота гуртка при кабінеті «Мисливці за інформацією» на тему: «Як створити емблему?», «Форматування рекламного буклету».
	Згідно плану роботи гуртка
	Керівник гуртка майстер в/н Липовецька Н.А.

	8
	Підготовка матеріалів до обласного конкурсу «Профтехосвіта Черкащини».
Електронні тести, відео уроки.
	Протягом місяця
	Майстри виробничого навчання

	9
	Поновлення даними веб-сайту ДНЗ «ПТУ №38 м. Жашкова», Інтернет лабораторії ОКН.
	22-29 січня
	Адміністрація училища

	10
	Профілактичний день
	П’ятниця з 1400 до 1600
	Липовецька Н.А.

	ЛЮТИЙ

	1
	Заняття по підвищенню фахової компетентності майстрів виробничого навчання інфраструктурного напрямку на теми: «Встановлення на ПК бухгалтерської програми MiniOpt, вказівки щодо використання», «Обробка та монтаж відео в програмі Lightworks11».
	Щовівторка о 1500
	Майстри виробничого навчання

	2
	Розробка практичних завдань для учнів по темі: «Облік розрахункових операцій» згідно поурочно-тематичних планів
	Протягом місяця
	Самар Н.П.

	3
	Проведення відкритих уроків викладачів та майстрів виробничого навчання інфраструктурного напрямку.
	Згідно плану роботи  методичної комісії
	Голова методичної комісії інфраструктурного напрямку

	4
	Засідання методичної комісії викладачів та майстрів виробничого навчання інфраструктурного напрямку на тему: «Інноваційні ідеї на уроках виробничого навчання».
	Згідно плану
	Голова методичної комісії інфраструктурного напрямку
Липовецька Н.А.

	5
	Година відкритих дверей  для консультацій викладацького складу щодо вдосконалення навиків роботи на комп’ютері по темах: «запис даних на цифрові носії», «Налаштування друку та друк документа».
	Вівторок з 1500 до 1600
	Щербина С.В.

	6
	Позаурочна робота з учнями.  «Формування бази даних. Обробка інформації». Часи доступу учнів до мережі Інтернет з 1500-1630
	Згідно з графіком
	Майстри виробничого навчання

	7
	Робота гуртка при кабінеті «Мисливці за інформацією». Дослідження новітніх комп’ютерних технологій. «Результати тестування зовнішніх дисків. Оптимальний вибір».
	Згідно плану роботи гуртка
	Керівник гуртка майстер в/н Липовецька Н.А.

	8
	Підготовка матеріалів до обласного конкурсу «Профтехосвіта Черкащини»
	Протягом місяця
	Голова методичної комісії інфраструктурного напрямку

	9
	Поновлення даними веб-сайту ПТУ №38 Інтернет лабораторії ОКН.
	19-26 лютого
	Адміністрація училища

	10
	Профілактичний день
	П’ятниця з 1400 до 1600
	Липовецька Н.А.

	БЕРЕЗЕНЬ

	1
	Заняття по підвищенню фахової майстерності майстрів виробничого навчання інфраструктурного напрямку. Тема: «Програмування сайту», «Електронний журнал – контроль навчальних досягнень учнів».
	Щосереди о 1500
	Голова методичної комісії інфраструктурного напрямку

	2
	Розробка практичних завдань для учнів по темі: «Облік готової продукції, товарів та їх реалізація» згідно поурочно-тематичних планів
	Протягом місяця
	Майстри виробничого навчання

	3
	Проведення відкритих уроків викладачів та майстрів виробничого навчання інфраструктурного напрямку.
	Згідно плану роботи  методичної комісії
	Голова методичної комісії інфраструктурного напрямку

	4
	Засідання методичної комісії викладачів та майстрів виробничого навчання інфраструктурного напрямку Тема: «Продуктивні перемовини з роботодавцями, їх анкетування»
	Згідно плану
	Голова методичної комісії інфраструктурного напрямку

	5
	Година відкритих дверей  для консультацій викладацького складу щодо вдосконалення навиків роботи на комп’ютері по темі: Електронний гаджет, записник подій та зустрічей».
	Четвер з 1500 до 1600
	Волохов С.О.

	6
	Робота гуртка при кабінеті «Мисливці за інформацією». Екскурсія на підприємство. Робочі місця за професією. Режим та порядок роботи.
	Згідно плану роботи гуртка
	Керівник гуртка майстер в/н Липовецька Н.А.

	7
	Позаурочна робота з учнями. «Створення реклами в графічних редакторах».Часи доступу учнів до мережі Інтернет з 1500-1630
	Згідно з графіком
	Майстри виробничого навчання

	8
	Підготовка матеріалів до обласного конкурсу «Профтехосвіта Черкащини»
	Протягом місяця
	Голова методичної комісії інфраструктурного напрямку

	9
	Поновлення даними веб-сайту ПТУ №38 Інтернет лабораторії ОКН.
	23-30 березня
	Адміністрація училища

	10
	Профілактичний день
	П’ятниця з 1400 до 1600
	Липовецька Н.А.

	КВІТЕНЬ

	1
	Заняття по підвищенню фахової компетентності майстрів виробничого навчання інфраструктурного напрямку на тему: «Як вибрати потрібний комп’ютер»
	Щосереди о 1500
	Голова методичної комісії інфраструктурного напрямку

	2
	Розробка практичних завдань для учнів на тему: «Розрахунки з підзвітними особами» згідно поурочно-тематичних планів
	Протягом місяця
	Волохов С.О.

	3
	Проведення відкритих уроків викладачів та майстрів виробничого навчання інфраструктурного напрямку.
	Згідно плану роботи  методичної комісії
	Голова методичної комісії інфраструктурного напрямку

	4
	Засідання методичної комісії викладачів та майстрів виробничого навчання інфраструктурного напрямку на тему: «Ефективність ігрових методів в підготовці кваліфікованого робітника».
	Згідно плану
	Голова методичної комісії інфраструктурного напрямку

	5
	Година відкритих дверей  для консультацій викладацького складу щодо вдосконалення навиків роботи на комп’ютері на тему: «Створення веб-сайту»
	Четвер з 1500 до 1600
	Самар Н.П.

	6
	Позаурочна робота з учнями. «Комп’ютерна вистава. Розробка ідеї, шляхи реалізації». Часи доступу учнів до мережі Інтернет з 1500-1630
	Згідно з графіком
	Майстри виробничого навчання

	7
	Робота гуртка при кабінеті «Мисливці за інформацією» на тему: «Учнівська газета, макетування, журналістика».
	Згідно плану роботи гуртка
	Керівник гуртка майстер в/н Липовецька Н.А.

	 8
	Поновлення даними веб-сайту ПТУ №38 Інтернет лабораторії ОКН.                                           
	23-29 квітня
	Адміністрація училища

	9
	Профілактичний день
	П’ятниця з 1400 до 1600
	Липовецька Н.А.

	ТРАВЕНЬ

	1
	Заняття по підвищенню фахової майстерності майстрів виробничого навчання інфраструктурного напрямку на тему: «Схеми, графіки, вузли з’єднання та ін. в MS Visio».
	Щовівторка о 1500
	Голова методичної комісії інфраструктурного напрямку

	2
	Розробка практичних завдань для учнів на тему: «Робота в Інтернет мережі» згідно поурочно-тематичних планів
	Протягом місяця
	Майстри виробничого навчання

	3
	Проведення відкритих уроків викладачів та майстрів виробничого навчання інфраструктурного напрямку.
	Згідно плану роботи  методичної комісії
	Голова методичної комісії інфраструктурного напрямку

	4
	Засідання методичної комісії викладачів та майстрів виробничого навчання інфраструктурного напрямку
	Згідно плану
	Голова методичної комісії інфраструктурного напрямку

	5
	Година відкритих дверей  для консультацій викладацького складу щодо вдосконалення навиків роботи на комп’ютері на тему: «Макетування електронної газети».
	Четвер з 1500 до 1600
	Щербина С.В.

	6
	Робота гуртка при кабінеті «Мисливці за інформацією». Проект «Ми любимо спорт».
	Згідно плану роботи гуртка
	Керівник гуртка майстер в/н Липовецька Н.А.

	7
	Позаурочна робота з учнями. «Цікава бухгалтерія». Часи доступу учнів до мережі Інтернет з 1500-1630
	Згідно з графіком
	Майстри виробничого навчання

	 8
	Поновлення даними веб-сайту ПТУ №38 Інтернет лабораторії ОКН.                                          
	21-28 травня
	Адміністрація училища

	9
	Профілактичний день
	П’ятниця з 1400 до 1600
	Липовецька Н.А.

	ЧЕРВЕНЬ

	1
	Заняття по підвищенню фахової компетентності майстрів виробничого навчання інфраструктурного напрямку на тему «Конкретні умови підприємства, досягнення сучасної техніки та технології на виробництві».
	Щопонеділка о 1500
	Голова методичної комісії інфраструктурного напрямку

	2
	Розробка практичних завдань для учнів на тему: «Бухгалтерська звітність» згідно поурочно-тематичних планів.
	Протягом місяця
	Волохов С.О.

	3
	Проведення відкритих уроків викладачів та майстрів виробничого навчання інфраструктурного напрямку.
	Згідно плану роботи  методичної комісії
	Голова методичної комісії інфраструктурного напрямку

	4
	Засідання методичної комісії викладачів та майстрів виробничого навчання інфраструктурного напрямку на тему: «Підведення підсумків роботи методичної комісії за навчальний рік»
	Згідно плану
	Голова методичної комісії інфраструктурного напрямку

	5
	Година відкритих дверей  для консультацій викладацького складу щодо вдосконалення навиків роботи на комп’ютері на тему: «Макетування вітальної листівки».
	Щосереди з 1500 до 1600
	Самар Н.П.

	6
	Позаурочна робота з учнями. Проект «Випускник 2013». Часи доступу учнів до мережі Інтернет з 1500-1630
	Згідно з графіком
	Майстри виробничого навчання

	7
	Робота гуртка при кабінеті «Мисливці за інформацією». Підсумки роботи гуртка за навчальний рік. Подяки, нагородження грамотами.
	Згідно плану роботи гуртка
	Керівник гуртка майстер в/н Липовецька Н.А.

	 8
	Поновлення даними веб-сайту ПТУ №38 Інтернет лабораторії ОКН.                                           
	25-30 червня
	Адміністрація училища

	9
	Профілактичний день
	П’ятниця з 1400 до 1600
	Липовецька Н.А.



Завідуючий лабораторією ОКН                                                                                    Липовецька Н.А.
